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NOMOR S0P 06/UN62.04/0T.02.00/SOP/2024

TGL. PEMBUATAN | 2 Jamari 2024

TGL. REVISI

NAMA S0P

DASAR HIKTIM
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1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Tnformasi Pohlik:

2.Peraturan Pemerintah 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-undane Nomor 14 tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3.Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

4.Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa
Informaei Puhlik

5, Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomar 41 Talhn 2020 tentane  T.avanan
Informasi Publik di Kementerian Pendidikan dan
Kebudavaan

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2021 tentang Standar Layanan Informasi

| Publik;

| 7.Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan

Riset, dan Teknologi Nomor 20 Tahun 2024

tentang Organisasi dan Tata Kera

Universitas Pembangunan Nasional
“Veteran” Yogyakarta.
8.Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,

Riset. Dan Teknologi Republik Indoncsia Nomor
125/M/2021 Tentang Prosedur Operasional
Standar Administrasi Pemerintahan  Generik
Ketatausahaan Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi.

9, Peraturan Rektor Universitas Pembangunan
Nasional “Veteran™ Yogyakarta Nomor 14 Tahun
2017 tentang Informasi Publik dan Dokumentasi
Universitas Pembangunan Nasional “Veteran™
‘J,QB-}a.‘hﬂli&.
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1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan. kebijakan dan profil
UPN Veteran Yogyakarta

2, Memihkl Kelerampian menggunakan teknologn mntormast

3. Memiliki kemampuan kerja di bidang kehumasan

4. Memiliki ketelitian. kecekatan. kesabaran. keramahan. dan
integritas yang tinggi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Pengelolaan Permohonan Informasi Publik

1. Ruang layanan informasi
2. Komputcr internet, dan pn'me;-
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Disimpan sabagai data elektronik
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