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UPN VETERAN YOGYAKARTA
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
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NOMOR SOP 03/UN62.04/0T.02.00/SOP/2024
TGL. PEMBUATAN | 2 Januari 2024
TGL. REVISI il

TGI.. EFEKTIF

FENANGANAN Si
INFORMASI PUBLIK

NASAR HITKTIM

KTTAT TRIK A ST PRI, ATCRRIEA: -

1.Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Tnformasi Publik:

2.Peraturan Pemerintah 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-indang Nomor 14 tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3.Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 ftentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

4.Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa
Infarmaci Prahlil

5.Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan

Nomor 41 Tahun 2020 tentang  l.avanan
Informasi Publik di Kementerian Pendidikan dan
Kebudavaan

6.Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2021 tentang Standar Lavanan Informasi
Publik;

7.Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,
Kiset, dan leknologi Nomor 20 lahun 2024
tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Pembangunan Nasional “Veteran™
Yogyakarta.

8.Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,
Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia Nomor
125/M/2021 Tentang Prosedur Operasional
Standar Adnumistrasi  Pemenimtahan (Genenk
Ketatausahaan Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi.

9.Peraturan  Rektor Universitas Pembangunan
Nasional “Veteran™ Yogyakarta Nomor 14 Tahun
2017 tentang Informasi Publik dan Dokumentasi
Universitas Pembangunan Nasional “Veteran”
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1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan,
kebiiakan dan profilUPN Veteran Yogvakarta

2. Memiliki keterampilan menggunakan teknologi
informasi
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Memiliki ketelitian, kecekatan, kesabaran,

keramahan daninteoritag vano tinooi
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KETERKAITAN
SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasi

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Ruang layanan informasi

2. Komputer, imternet, dan printer
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4. ATK

5. Brosur universitas
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PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pejabat terkait tidak melakukan tugas/dinas luar

Disimpan sebageat data elektronik
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No Kegiatan PPID | PetugasPPID | Kelengkapan | Wakiu | Output Keterangan
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1. PPID mengkoordinasikan Informasi Ihari | Dokumen
pengumpulan informasi publik kerja
mmhlik herlkala certa merta I berkala,
p s L ’ serta merta,
dan tersedia sctiap saat l o in
setiap saat
2 Menyiapkan informasi Informas1 Lbart | Dokumen
publik berkala, serta merta, publik kerja
dan tersedia setiap saat berkala,
I serta merta,
dan tersedia
2 h 4 | setiap saat E—
3. | Mengklasifikasikan jenis Informasi Thari | Dokumen
informasi publik berkala, publik keeja
serta merta, dan tersedia wﬂzﬂm»m
; serta m
sehap saat dam tersedia
4. 4 PPIDmemcrintgblnn Tty Fmsaits 3 Wt
ublik Informasi
petugas PPID untuk ) ];erkala neis
mengumumkan informasi i s cn
publik sesuai dengan Dafiar DL
Informasi Publik vang telah - e e
disahkan | o
3 Petugas PPID l Website 5 Daftar
menyeharinackan informaei < s a“l’edi“ mieatt {g;h“:”’
- - . SOS1 <
pllbl].k melalui berbagal PPID terpublikasikan
beniuk saluran dan/atau
UPN
e Veteran
Yogyakarta




